
GUÍA FORMULARIO DE MATRICULA ACADÉMICA 

COLEGIO GIMNASIO CALIBÍO 
 

1. Ingresar a la página web de la institución: 

www.gimnasiocalibio.edu.co 

 

2. Seleccionar el botón de Geico Plus. 
 

 

            
Opción 2. 

 
 

http://www.gimnasiocalibio.edu.co/
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3. Ingresar al sistema de la siguiente manera: 

 
- Se selecciona el nombre del colegio (COLEGIO GIMNASIO CALIBIO) 

- El usuario corresponde al número de documento (NUIT) del 

estudiante. 

- El campo de contraseña digitar la enviada por agenda. 

- Clic en iniciar sesión 
 

 
4. En el caso de no haber creado la contraseña se debe proceder a 

crearla, esta no puede tener más de 10 caracteres, puede contener 

símbolos alfanuméricos y caracteres especiales (#,*,-) 

(Esta fue enviada por agenda). 
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5. Una vez en el perfil, seleccionamos el panel ubicado en la parte 

superior izquierda de la página, damos clic en el recuadro donde se 

visualiza el nombre del estudiante, y hacemos clic en el banner de 

Matricula. 

 

 

 



GUÍA FORMULARIO DE MATRICULA ACADÉMICA 

COLEGIO GIMNASIO CALIBÍO 
 

6. Se procede a diligenciar cada uno de los datos solicitados, aquellas 

casillas que cuenten con una flecha hacia abajo indican que se debe 

seleccionar para que arroje la lista desplegable con las opciones de 

respuesta. 
 

7. Las casillas que cuentan con validación deben diligenciarse 

obligatoriamente. 
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8.  Una vez diligenciados todos los datos, procedemos a hacer clic en 

actualizar y seguidamente en Documentos. 

 
 

 
9. En la ventana de documentos se debe seleccionar el icono de la tuerca 

para la carga de los archivos solicitados, luego damos clic en 

seleccionar archivo 
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10. Seleccionamos el documento desde nuestro equipo y posterior a ello 

damos clic en confirmar. 

 

11. Al finalizar la carga de todos los documentos solicitados damos clic 

en Grabar y Clic en Ver contrato 
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12. La ventana redirige al contrato, una vez leído, se debe proceder a 

realizar la firma electrónica, para ello debemos dar clic en el botón 

Firmar Contrato. 

 

 
 

13. El contrato tiene como condición la firma de uno de los acudientes 

padre o madre. 

Teniendo en cuenta lo anterior, se procede a ingresar al correo 

electrónico del firmante, donde llega el contrato de la siguiente 

manera: 
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14. Una vez leído y aceptado los términos se procede a confirmar la 

firma electrónica del documento, proceso que requiere de los 

siguientes pasos: 

 

14.1   Clic en: Aquí firma documento. 
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14.2    Clic en aceptación de contenido. 

 
 

14.3 Se procede a visualizar el contrato. 
 

 
 

11.4   Para continuar con el proceso se da clic en Firmar. 
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14.5 En este paso se sugiere tener mucho cuidado y leer detenidamente el 

código que nos suministra la plataforma, ya que esta figura como el 

código de validación del proceso. El código es el que está en letras 

grandes tal como se evidencia en la imagen de ejemplo. (El código es 

variable). 

 

 

14.6 Usted recibirá una llamada para poder dictar el código suministrado. 
 

14.7 Luego de recitar el código el sistema hace la validación y si es correcto emite la 
siguiente notificación: 
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14.8 Damos clic en Terminar y se da por completado el proceso de 

manera exitosa. 


