GUIA FORMULARIO DE MATRICULA ACADEMICA
COLEGIO GIMNASIO CALIBIO

1. Ingresar a la pagina web de la
www.gimnasiocalibio.edu.co

2. Seleccionar el boton de Geico Plus.
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3. Ingresar al sistema de la siguiente manera:

- Se selecciona el nombre del colegio (COLEGIO GIMNASIO CALIBIO)

- El usuario corresponde al nimero de documento (NUIT) del
estudiante.

- El campo de contrasena digitar la enviada por agenda.

- Clic en iniciar sesion

>,

4. En el caso de no haber creado la contraseina se debe proceder a
crearla, esta no puede tener mas de 10 caracteres, puede contener
simbolos alfanumeéricos y caracteres especiales (#,*,-)

(Esta fue enviada por agenda).
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Una vez en el perfil, seleccionamos el panel ubicado en la parte
superior izquierda de la pagina, damos clic en el recuadro donde se
visualiza el nombre del estudiante, y hacemos clic en el banner de
Matricula.
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6. Se procede a diligenciar cada uno de los datos solicitados, aquellas
casillas que cuenten con una flecha hacia abajo indican que se debe
seleccionar para que arroje la lista desplegable con las opciones de
respuesta.
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7. Las casillas que cuentan con validacion deben diligenciarse
obligatoriamente.
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8. Una vez diligenciados todos los datos, procedemos a hacer clic en
actualizar y seguidamente en Documentos.
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9. En la ventana de documentos se debe seleccionar el icono de la tuerca
para la carga de los archivos solicitados, luego damos clic en
seleccionar archivo
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10. Seleccionamos el documento desde nuestro equipo y posterior a ello
damos clic en confirmar.

Sube Documentos

Informacion General
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11. Al finalizar la carga de todos los documentos solicitados damos clic
en Grabar y Clic en Ver contrato
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12. La ventana redirige al contrato, una vez leido, se debe proceder a
realizar la firma electrdnica, para ello debemos dar clic en el botén
Firmar Contrato.
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13. El contrato tiene como condicion la firma de uno de los acudientes
padre o madre.
Teniendo en cuenta lo anterior, se procede a ingresar al correo
electronico del firmante, donde llega el contrato de la siguiente
manera:
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& Principal o Promociones e Social () Notificaciones
Notificacion TEST. SOLICITUD de firma electronica TEST - EvidenSIGN para documento - GIMNASI 10:40a.m.

GIMNASIO CALIBIO -1059247423-SEBASTIAN LEYTON AGUILAR solicita su firma
electronica en el documento ANEXO mediante la plataforma de TEST -
EvidenSIGN

Pais: Colombia

Fecha creacion: 2025-July-03 hora: 10:48:55
Documento: firma electrénica TEST - EvidenSIGN

Tipo de Documento: PDF

Codigo archivo: 0ad6b8f3-12a3-454a-9a63-7a356b6dd64f

El documento se debe firmar antes del: 2025-July-13

El archivo para su firma viene ANEXO a este E-mail, leer el contenido del documento antes de
acreditar el mensaje de datos y firmar.

Los firmantes de este documento son:

roman decastro{@gmail.com - FRANCISCOJAVIERAGUILARERAZO

kevinmovile@gmail com - MARIAALICIA LEYTON CERON

14. Una vez leido y aceptado los términos se procede a confirmar la
firma electronica del documento, proceso que requiere de los
siguientes pasos:

14.1 Clic en: Aqui firma documento.

toman decasteomall com - FRANCISCOJAVIERAGUILARERAZO

Si acepta realizar el proceso optina

Aqut firma documento

IMPORTANTE LEGAL

Esle manzaje 514 enviado de manees exciushd, 8 su destinalano y puede contener informacion conlidencial y sujeta al secrato
profesional, cuya diviigacion no estd permiida poc la loy En caso de habar recibido este mensaje por arror, ke rogameos que, da farma
inenediata, nos lo comunique medisnte correo electronico temitido a nuestra slencion y proceda a su sliminacidn, 351 como & la de
cualguier documants adnto al msmo

Asinismy, l comunicamos que |a distribucion, copla o ulliizacida de este mansaje. o de cualquier documento adjunto of mismo

cualquiara que fuera su finalidad. astan prohibidas por 1a ley

© Copyright EvidnaSIGN Al Ry v Evide
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14.2 Clic en aceptacion de contenido.
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14.3Se procede a visualizar el contrato.

8 GIMNASIO CALIBIO

CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS EDUCATIVOS
NO.

Fecha: 03/07/2025

Entre los suscrtos a saber, ANA LUCIA GARRIDO ANGULO, mayor de edad y vecina de Popayan,
identficada con ka cédula de cludadania No 34 .530.173 expedida en Popayan, quien actua en nombre y
representacion legal de la SOCIEDAD PEDAGOGICA DEL CAUCA S.AS. SOPEDELCA, con
Nit No BO0.096 573-2, constituida mediante Escritura Puoblica No. 1188 de la Notaria Segunda de
Popayan e inscrita en la Camara de Comercic del Cauca el 17 de mayo de 1.920, bajo el No, 06904 del
bbro IX, transformada a Sociedad por acciones simpiificada S AS. mediante Acta 2 dal 22 de abril de
2015. suscrito con la Camara de Comercio del Cauca. baio el nimero 36320 ded libro IX. orooletania del

11.4 Para continuar con el proceso se da clic en Firmar.
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Firma electronica de documentos

Para contowar, hagn ol or Firmar'. Rocibicd una lamada al mimern que se musstra on pantalla y doberd indica con su voz ol cbdigo

de vahdacon, recitandolo digito & digito 1al como se presontard en la sigusents pamalla

IMPORTANTE: Recuerde que el mecanismo de autenticacion para acreditar [a Firma es su Voz, en caso de detectar ruidos
excesivos, a llamada finalizara automiticamente y debera iniciar el proceso nuevamentes

Pain

Caolombes

Numaro telefono

Nombirs compdato

FHANCISCOJAVIEHAGUILARE RAZC

14.5 En este paso se sugiere tener mucho cuidado y leer detenidamente el
codigo que nos suministra la plataforma, ya que esta figura como el
caodigo de validacion del proceso. El cadigo es el que esta en letras
grandes tal como se evidencia en la imagen de ejemplo. (El codigo es

variable).
Al rocitar of Codigo de Validaodn de cuatyo digiton con su voz usted estd acreddando of menomje de datos del archiva POF que llogs a
Su Q mue

Caodigo de Validacion

Para continuar con of groceso, usted ocibad una lamada al nimero egintrado. Cuandd of sisterma se lo solote recite digino a

figio ol Codigo de Validacion

Tres Cinco Dos Cuatro

14.6 Usted recibira una llamada para poder dictar el codigo suministrado.

14.7 Luego de recitar el cédigo el sistema hace la validacion y si es correcto emite la

siguiente notificacion:
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Inicanr nessdn

Proceso final firma de documento

Felicitaciones documento firmado exitosamente.

BIEN HECHO x

Trawmmocadn Extives

14.8 Damos clic en Terminar y se da por completado el proceso de
manera exitosa.



